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Перечень обрабатываемых персональных данных 

 

«Перечень обрабатываемых персональных данных» – локальный акт по вопросам обработки персональных данных, которым 

Оператор определяет категории и перечень обрабатываемых персональных данных; категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются; правовые основания обработки персональных данных, способы, сроки их обработки и хранения; порядок уничтожения 

персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований для каждой из следующих 

целей обработки персональных данных:  

1) Оказание услуг, обусловленных деятельностью Общества в области обращения с отходами; 

2) Ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

3) Осуществление электронного документооборота;  

4) Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

5) Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ; 

6) Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ; 

7) Обеспечение соблюдения законодательства о государственной социальной помощи РФ; 

8) Обеспечение соблюдения законодательства РФ в области обращения с отходами; 

9) Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере здравоохранения; 

10) Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования; 

11) Обеспечение соблюдения законодательство РФ в области связи; 

12) Обеспечение соблюдения законодательства РФ в области почтовой связи; 

13) Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии легализации финансированию терроризма; 

14) Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве; 

15) Обеспечение соблюдения законодательства РФ о воинской обязанности и военной службе; 

16) Участие лица, в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в 

арбитражных судах; 

17) Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора; 

18) Исполнение судебного акта; 

19) Добровольное медицинское страхование; 

20) Обеспечение пропускного режима не территорию оператора; 

21) Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора; 

22) Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным 

заведением; 

23) Аутсорсинг кадровой работы; 

24) Аутсорсинг бухгалтерского и налогового учета; 
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25) Аутсорсинг юридического сопровождения; 

26) Аутсорсинг информационно-технического сопровождения; 

27) Аутсорсинг организации командировок; 

28) Формирование, поддержание и развитие сферы корпоративной культуры Общества; 

29) Продвижение товаров, работ, услуг на рынке; 

30) Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора для предоставления пользователю доступа к интернет-

ресурсу, в том числе его функционалу и сервисам, и оказания услуг, обусловленных деятельностью Общества, включая информирование 

об указанных услугах; 

31) Обеспечение удобства пользования Интернет-ресурсом и персонифицированного взаимодействия с пользователем. 
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1. Цель обработки персональных данных: 

«Оказание услуг, обусловленных деятельностью Общества в области обращения с отходами» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

 

Пользователи фандоматов 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, социальное положение, адрес электронной почты, 

номер телефона 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 
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Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

2. Цель обработки персональных данных: 

«Ведение кадрового и бухгалтерского учета» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, уволенные работники, родственники работников, контрагенты, представители контрагентов, пользователи 

фандоматов 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер 

расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, фотографическое 

изображение, социальное положение; 

сведения, предоставленные работником в рамках трудовых отношений; 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 
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Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

 

 

 

 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, гражданско-правового); 

срок обработки и хранения персональных данных уволенных работников равен 5 (пяти) лет после увольнения; 

30 (тридцать) дней по достижении цели 

 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

 

 

 

 

 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 
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3. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение осуществления электронного документооборота» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, контрагенты, представители контрагентов 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона, СНИЛС, ИНН, данные 

документа, удостоверяющего личность, должность, подпись 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, гражданско-правового); 

30 (тридцать) дней по достижении цели 
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персональных 

данных 

 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

4. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, родственники работников  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер 

расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, сведения, 

предоставленные работником в рамках трудовых отношений 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 
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Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

5. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, родственники работников, уволенные работники, пользователи фандоматов 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер 

расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 
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отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, социальное 

положение; 

сведения о налогах, сборах, страховых взносах 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, договора в сфере 

обращения с отходами, гражданско-правового) 

 

Срок обработки и хранения персональных данных уволенных работников равен 5 (пяти) лет после увольнения; 30 

(тридцать) дней по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

6. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

Работники 
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данные которых 

обрабатываются 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места 

жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего 

личность, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 

сведения о налогах, сборах, страховых взносах 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

7. Цель обработки персональных данных: 
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«Обеспечение соблюдения законодательства о государственной социальной помощи РФ» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, родственники работника 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места 

жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего 

личность, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 
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в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

8. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ в области обращения с отходами» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Пользователи фандоматов, законные представители 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, социальное положение, адрес электронной почты, 

номер телефона 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора в сфере обращения с отходами; 

30 (тридцать) дней по достижении цели 
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персональных 

данных 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

9. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере здравоохранения» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, 

адрес регистрации, номер телефона, подпись, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего 

личность, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 
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Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

10. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, СНИЛС, гражданство, сведения об образовании 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 



15 

 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

11. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ в области связи» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Абоненты  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность 

(наименование, серия и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, или код подразделения) 
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Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора об оказании услуг связи; 

30 (тридцать) дней по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

12. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ в области почтовой связи» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Пользователи услуг почтовой связи 
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Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, почтовый адрес 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных – 30 дней со дня получения почтового отправления 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

13. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии легализации финансированию терроризма» 
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Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, адрес регистрации, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, сведения, предусмотренные Федеральным 

законом от 07.08.2001 N 115-ФЗ 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия трудового договора; 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 
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в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

14. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, адрес регистрации, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, сведения, предусмотренные судебными актами, 

актами других уполномоченных органов и должностных лиц  

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия трудового договора; 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 
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Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

15. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение соблюдения законодательства РФ о воинской обязанности и военной службе» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, 

адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, 

профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 

текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете, сведения об образовании 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

consultantplus://offline/ref=3EC6BA5228D7BF855BF6B0E841954FBAC8BC5074A81E0B5AAFCE93FA324D45822E8E4E1BAC983655DE64985DE13DB2256A392925308A3BC4vD48M
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персональных 

данных 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

16. Цель обработки персональных данных: 

«Участие лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 

судопроизводстве в арбитражных судах» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, законные представители 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, адрес регистрации, 

гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, профессия, должность, сведения об образовании 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 
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Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

17. Цель обработки персональных данных: 

«Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, должность, адрес рабочей электронной почты, номер телефона, 

подпись, данные документа, удостоверяющего личность (серия и номер паспорта, если исполнение договора 

предусматривает наличие правового пропускного режима на территорию стороны договора) 
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Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

18. Цель обработки персональных данных: 

«Исполнение судебного акта» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, пользователи фандоматов, законные представители 
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Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, адрес регистрации, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, сведения, предусмотренные судебными актами 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

19. Цель обработки персональных данных: 

«Добровольное медицинское страхование» 
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Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; дата рождения; пол; адрес места жительства; номер телефона; адрес 

электронной почты; программа страхования 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели 

 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  
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для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

20. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение пропускного режима не территорию оператора» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники, посетители  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, должность, фотографическое изображение, сведения о входе и выходе 

с территории организации 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового); 30 (тридцать) дней 

по достижении цели – для работников; 1 год – для посетителей 
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персональных 

данных 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

21. Цель обработки персональных данных: 

«Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Соискатели 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; социальное 

положение; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; профессия; должность; 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время 

с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 

учете; сведения об образовании; фотографическое изображение; сведения заключения по результатам 

психофизиологического исследования; данные о наградах (поощрениях, почетных званиях); город проживания, 

сведения резюме  

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 
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Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

120 (сто двадцать) календарных дней от момента начала обработки персональных данных; 30 (тридцать) дней 

по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

22. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной практики 

на основании договора с учебным заведением» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Практиканты  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, сведения об образовательной программе  

Правовое 

основание 

обработки 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 
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персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

23. Цель обработки персональных данных: 

«Аутсорсинг кадровой работы» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Субъекты персональных данных, обработка персональных данных которых осуществляется по поручению 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер 
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персональных 

данных 

расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, фотографическое 

изображение, город проживания, сведения резюме, сведения заключения по результатам психо-физиологического 

исследования, данные о наградах (поощрениях, почетных званиях), сведения об образовательной программе, сведения, 

предоставленные работником в рамках трудовых отношений 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели  

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 
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в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

24. Цель обработки персональных данных: 

«Аутсорсинг бухгалтерского и налогового учета» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Субъекты персональных данных, обработка персональных данных которых осуществляется по поручению  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер 

расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, фотографическое 

изображение, сведения о налогах, сборах, страховых взносах, сведения, предоставленные работником в рамках 

трудовых отношений 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 
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Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, гражданско-правового); 

30 (тридцать) дней по достижении цели  

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

25. Цель обработки персональных данных: 

«Аутсорсинг юридического сопровождения» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Субъекты персональных данных, обработка персональных данных которых осуществляется по поручению  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер 

расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, фотографическое 

изображение, сведения о налогах, сборах, страховых взносах, сведения, предоставленные работником в рамках 

трудовых отношений  
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Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, гражданско-правового); 

30 (тридцать) дней по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

26. Цель обработки персональных данных: 
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«Аутсорсинг информационно-технического сопровождения» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Субъекты персональных данных, обработка персональных данных которых осуществляется по поручению  

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

социальный статус, семейное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес 

регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные 

водительского удостоверения, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской 

карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета 

организации), отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, подпись, 

фотографическое изображение, сведения об образовательной программе; сведения о налогах, сборах, страховых 

взносах, сведения, предоставленные работником в рамках трудовых отношений 

 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 
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Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, гражданско-правового); 

30 (тридцать) дней по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

27. Цель обработки персональных данных: 

«Аутсорсинг организации командировок» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, пол, адрес 

электронной почты, номер телефона, гражданство 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 
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Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора (трудового, гражданско-правового); 

30 (тридцать) дней по достижении цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

28. Цель обработки персональных данных: 

«Формирование, поддержание и развитие сферы корпоративной культуры Общества» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Работники 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фотографическое изображение; фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; должность; место 

работы; адрес электронной почты (рабочей); номер телефона (рабочий); подпись 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 
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Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

29. Цель обработки персональных данных: 

«Продвижение товаров, работ, услуг на рынке» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Пользователи фандоматов, законные представители 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, социальное положение, адрес электронной почты, 

номер телефона  
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Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели  

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

30. Цель обработки персональных данных: 

«Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора 

для предоставления пользователю доступа к интернет-ресурсу, в том числе его функционалу и сервисам, 

и оказания услуг, обусловленных деятельностью Общества, включая информирование об указанных услугах» 

Категории 

субъектов, 

Пользователи, представители контрагентов 
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персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер телефона, адрес электронной почты, данные 

документа, удостоверяющего личность, реквизиты банковской карты, должность 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

персональных 

данных 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели  

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 
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в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

32. Цель обработки персональных данных: 

«Обеспечение удобства пользования Интернет-ресурсом и персонифицированного взаимодействия с пользователем» 

Категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Пользователи 

Категории и 

перечень 

обрабатываемых 

персональных 

данных 

Персональные данные:  

сведения, собираемые посредством метрических программ (IP адрес; файлы «Сookie»; сведения о пользовательском 

устройстве и используемом браузере; сведения о взаимодействии с сайтом и сервисами Оператора (информация о 

геолокации, источник перехода на сайт, просматриваемые страницы, взаимодействие с объектами и страницами, 

параметры сессии, данные о времени посещения, иная информация об активности пользователя при взаимодействии с 

сайтом и сервисами Оператора)) 

Правовое 

основание 

обработки 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных 

 

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

 

Способы 

обработки 

персональных 

данных 

Смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет 

 

Сроки 

обработки и 

хранения 

Срок обработки и хранения персональных данных равен сроку действия договора; 30 (тридцать) дней по достижении 

цели  
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персональных 

данных 

Порядок 

уничтожения 

персональных 

данных 

Составляется Акт об уничтожении.  

Уничтожение осуществляется:  

для материального носителя – путем шредирования бумажного носителя либо путем механического нарушения 

целостности носителя персональных данных, не позволяющего произвести считывание или восстановление 

персональных данных; 

в информационной системе персональных данных – программно-техническими методами и средствами 

информационной системы, гарантирующими удаление остаточной информации из информационной системы 

персональных данных 

 

 


